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Η γνωστοποίηση του εγγράφου μπορεί να εκτελεστεί από όλους τους χρήστες του συστήματος, για τα έγγραφα στα οποία έχουν πρόσβαση. Με την γνωστοποίηση, ο χρήστης αποδίδει δικαίωμα προβολής ενός εγγράφου σε κάποιον άλλο χρήστη
Ο χρήστης επιλέγει το έγγραφο το οποίο επιθυμεί να γνωστοποιήσει. 
Στο δεξί μέρος της επισκόπησης του εγγράφου βρίσκονται οι ενέργειες που μπορούν να γίνουν επί του εγγράφου. Από αυτές επιλέγει την «Γνωστοποίηση».
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                                                                    Εικόνα 1:  επιλογη γνωστοποιησησ
Επιλέγοντας «Γνωστοποίηση» από την λίστα των ενεργειών, ανοίγει αναδυόμενο παράθυρο στο οποίο ο χρήστης μπορεί να επιλέξει τους χρήστες στους οποίους επιθυμεί να γνωστοποιήσει το έγγραφο. Η επιλογή γίνεται χρησιμοποιώντας τα κουμπιά επιλογής στην φόρμα με την ιεραρχική δομή του φορέα.
Το σύστημα δίνει τη δυνατότητα στον χρήστη να επιλέξει όλους τους χρήστες από το οργανόγραμμα του φορέα για να κοινοποιήσει το έγγραφο. Αυτό γίνεται επιλέγοντας το «Επιλογή Όλων»
Τέλος, επιβεβαιώνει την ενέργεια, πατώντας το κουμπί «Γνωστοποίηση». 
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Εικόνα 2: επιλογη χρηστων

Μετά την γνωστοποίηση του εγγράφου, οι χρήστες στους οποίους έχει γνωστοποιηθεί το έγγραφο λαμβάνουν σχετική ειδοποίηση, ενώ μπορούν να εντοπίσουν το έγγραφο στον κατάλογο των εγγράφων επιλέγοντας από τις Ομάδες Εγγράφων το φίλτρο Γνωστοποιηθέντα.
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Εικόνα 1: προβολη γνωστοποιηθεντων εγγραφων
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