

[bookmark: _Toc3996501]Μετατροπή Σχεδίου σε Εξερχόμενο
Όταν το σχέδιο πάρει την τελική υπογραφή , o συντάκτης του σχεδίου μπορεί να δει την κατάστασή του ως «Έχει υπογραφεί από όλους» όπως επίσης και ότι έχει λάβει αριθμό πρωτοκόλλου (ως σχέδιο).
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Εικόνα 1: Επιλογη σχεδιου
Επιλέγοντας το έγγραφο, στην «Επισκόπηση Εγγράφου» μπορεί να προβάλλει από τις «Εκδόσεις Ψηφιακού Αρχείου» την τελική αλλά και τις προηγούμενες εκδόσεις του σχεδίου. Επίσης, ανοίγοντας το «Έγγραφο σε ψηφιακή μορφή» μπορεί να δει συμπληρωμένα όλα τα πεδία υπογραφών. 
[image: ]
                                                                 Εικόνα 2: εκδοσεις ψηφιακου αρχειου
Από τις διαθέσιμες ενέργειες επί του εγγράφου, ο χρήστης επιλέγει την ενέργεια «Μετατροπή σε εξερχόμενο».
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                                         Εικόνα 3: Επιλογη ενεργειασ Μετατροπη σε εξερχομενο

Στο αναδυόμενο παράθυρο επιλέγει «Μετατροπή». 
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Εικόνα 4: μετατροπη σε εξερχομενο
[bookmark: _GoBack]Στη λίστα των εγγράφων του μπορεί να δει το εξερχόμενο έγγραφο.
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                                                 Εικόνα 5: Ολοκληρωση Διαδικασιασ
Από το εξερχόμενο έγγραφο που έχει δημιουργηθεί, έχει αφαιρεθεί η τελευταία σελίδα των πεδίων των υπογραφών. Μπορεί ωστόσο από τις εκδόσεις ψηφιακού αρχείου να εντοπίσει οποιαδήποτε έκδοση επιθυμεί.
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